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1. სამსახურიდან გათავისუფლების მოთხოვნის პროცესს აინიცირებს თანამშრომელი. 

2. დაინიცირება ხდება HR პლატფორმაზე - Ardi.self.ge-ზე განთავსებული ფორმების 
საშუალებით, რომელზეც წვდომა აქვს არდის ყველა თანამშრომელს. 

3. ბმულზე - https://portal.signifyapp.com/app/f/ab9f92c6-08c5-4cbb-b466-af9e74cd1780?lang=ka 
გადასვლის შემდეგ გამოჩნდება შესავსები ფორმა, სადაც მივუთითებთ სახელს, გვარს და 
ელექტრონული ფოსტის მისამართს. 

4. მონაცემების შევსების შემდეგ, დასრულების ღილაკზე დაჭერისას, თანამშრომელს 
მითითებულ ელექტრონულ ფოსტაზე გაეგზავნება დოკუმენტი ხელმოსაწერად 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. სამსახურიდან გათავისუფლების მოთხოვნის განაცხადის შევსების შემდეგ, 
განმცხადებელი (თანამშრომელი) მოაწერს ხელს, რის შემდეგ დოკუმენტი ავტომატურად 
ეგზავნება მის უშუალო ხელმღვანელს დასადასტურებლად და ხელმოსაწერად 

6. ორივე მხარის მიერ დადასტურებული დოკუმენტი ეგზავნება HR ოფისს ყველა თანმხლები 
პროცესის განსახორციელებლად.  
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